Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia Rektora nr 34/2024

Procedura wyjazdu studentéw na studia/ praktyki w ramach programu Erasmus+
Cel:

Celem procedury jest zapewnienie klarownego i efektywnego procesu wyjazdu studentéw na
studia za granicg w ramach programu Erasmus+, obejmujgcego wszystkie wymagane kroki,
dokumenty, terminy oraz zasady.

Przed Rekrutacja
Kto moze wyjecha¢:

Kwalifikowani sg studenci zarejestrowani na studiach pierwszego, drugiego stopnia, jednolitych
studiach magisterskich (z wyjgtkiem pierwszego roku studidow licencjackich, pierwszego roku
jednolitych studidw magisterskich, pierwszego semestru studidow |l stopnia i pierwszego roku
studiéw Il stopnia), ktérzy uzyskajg zgode dziekana/prodziekana wydziatu, z ktérego chcg ubiegaé
sie o wyjazd i spetnig wymogi okreslone w zasadach rekrutacji. Nie mozna ubiegad sie o wyjazd na
ostatni semestr studiéw w przypadku studiéw |, Il oraz na ostatni rok w przypadku studiow Il
stopnia, podczas urlopu zdrowotnego czy macierzynskiego.

Gdzie mozna wyjecha¢:

Studenci mogg wyjecha¢ wytgcznie do uczelni partnerskich posiadajgcych Karte Erasmusa,
z ktérymi PWSFTvIT w todzi podpisata stosowne umowy na dany rok akademicki, w ramach
uzgodnionych w tych umowach miejsc, dziedzin studiéw i poziomoéw ksztatcenia. Lista uczelni
partnerskich dostepna jest na podstronie Szkoty Filmowej poswieconej programowi Erasmus+.

Krok 1.1 Ustalenie z Koordynatorami Wydziatowymi terminu rekrutacji. Rekrutacja prowadzona
jest raz do roku: 2 lutego. Doktadne terminy rekrutacji podawane sg po ogtoszeniu przez uczelnie
kalendarza obowigzujgcego na dany rok akademicki. Uczelnia zastrzega sobie prawo do
wyznaczania kolejnych termindw rekrutacji, ktdra kazdorazowo prowadzona bedzie w oparciu o te
same zasady.

Krok1.2 Ustalenie oraz przeprowadzenie egzaminu z jezyka angielskiego dla studentow
nieposiadajacych certyfikatu z jezyka obcego. Weryfikacjg znajomosci jezyka obcego jest certyfikat
jezykowy poswiadczajacy kompetencje jezykowe co najmniej na poziomie B2 wedtug Common
European Framework of Reference for Languages (CEFR). W przypadku oséb, ktére nie posiadajg
dokumentu, uczelnia oferuje test z jezyka angielskiego w ogtoszonych wczesniej terminach. Przy
jezykach obcych innych niz angielski wymagany bedzie oficjalny certyfikat jezykowy lub opinia
lektora dowolnej szkoty jezykowej.

Krok 1.3 Aktualizacja Dokumentdéw oraz Regulaminu

Krok 1.4 Publikacja informacji o otwarciu naboru na stronie internetowej Uczelni oraz w
newsletterze mailowym.

Krok 1.5 Informacja o wymaganych dokumentach Kryteria oceny zgtoszen kandydatdw to:

Za prawidtowe i kompletne ztozenie dokumentacji odpowiada student uczestniczacy w rekrutacji.
Dokumenty przygotowane btednie lub na niewtfasciwych formularzach zostang odrzucone ze
wzgledoéw formalnych i nie bedg podlegaty ocenie. 14. Studenci muszg miec zaliczong ostatnig
sesje egzaminacyjng poprzedzajaca zfozenie dokumentow.
e  poprawnie  przygotowane  wszystkie  dokumenty wymagane do  rekrutacji;
 Srednia ocen za ostatni semestr bezposrednio poprzedzajacy rekrutacje do programu Erasmus+
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(semestr studiéw tego samego stopnia, na ktérym jest student w momencie udziatu w rekrutacji)
— nie dotyczy doktorantéw; o udziat w programie Erasmus+ mogg ubiegad sie ci studenci, ktérzy
zaliczyli w pierwszym terminie sesja poprzedzajaca rekrutacje;
¢ udokumentowana znajomos¢ jezyka wymaganego przez uczelnie, do ktérej student ubiega sie o
wyjazd zgodnie z wytycznymi zawartymi w formularzu zgtoszeniowym (informacja o znajomosci
jezykdw wymaganych przez poszczegdlne uczelnie dostepna jest na podstronie Szkoty Filmowej
poswieconej programowi Erasmus+;
e motywacja, zaangazowanie w programy i wydarzenia miedzynarodowe realizowane na
macierzystej uczelni (wystawy, projekcje, spotkania, zaangazowanie w program buddy system i
pomoc udzielana studentom zagranicznym, ktdrzy przyjezdzaja do uczelni macierzystej itp.),
reprezentowanie Uczelni podczas zagranicznych wydarzen artystycznych; informacja potwierdzona
w formularzu zgtoszeniowym odrecznym podpisem pracownika dydaktycznego lub pracownika
administracji uczelni macierzystej;
e portfolio w wersji cyfrowej przygotowanej w odpowiedne] wersji jezykowej (wymaganej przez
uczelnie przyjmujacg) Dodatkowe kryteria dla doktorantéw to:

¢ zaliczenie praktyk dydaktycznych od momentu rozpoczecia ksztatcenia w SD do semestru
bezposrednio poprzedzajgcego rekrutacje zgodnie z Regulaminem SD;

¢ dopetnienie wszystkich zgodnych z Regulaminem SD wymogow obowigzujgcych w danym roku
ksztatcenia (np. ztozenie Indywidualnego Planu Badawczego po | roku ksztatcenia);

e stopien zaawansowania prac nad dzietem stanowigcym podstawe nadania stopnia doktora
potwierdzony opinig promotora;

Krok 1.6 Zgtoszenie przez studenta checi wyjazdu w ramach programu Erasmus+ (komplet
dokumentow dostarczony do Dziekanatu)

Krok 1.7 Termin nadsytania zgtoszen: 2 lutego

Krok 1.8 Weryfikacja przez Uczelnie (Koordynator Wydziatowy) kryteriow kwalifikacyjnych, takich
jak $rednia ocen, znajomos$¢ jezyka obcego (np. angielskiego), i inne wymagania akademickie na
podstawie formularza oceny

Selekcja i przyznanie miejsc

Krok 2.1: Proces selekcji studentéw: Koordynatorzy Wydziatowi oceniajg zgtoszenia na podstawie
karty oceny formularza. Tylko zgtoszenia, ktdre otrzymajg punkty w kazdej ocenianej kategorii bedg
brane pod uwage przy wpisywaniu na liste rankingowa. W przypadku, kiedy student nie otrzyma
punktow z ktérejkolwiek z kategorii taki wniosek zostanie odrzucony i student nie bedzie
zakwalifikowany na liste rankingowa.
Przewidziano nastepujacy system punktowania poszczegdlnych kategorii kryteriow: e Punktacja za
Srednig ocen (potwierdzona przez pracownika dziekanatu srednia — liczba punktéw): 5,5-5,01 - 6
pkt. 5-4,5 -5 pkt. 4,49-4 -4 pkt. 4 Mobilnosé¢wceluwyjazdownastudia3,99-3,5-3
pkt. 3,49-3 - 2 pkt.

¢ Punktacja za udokumentowang znajomosc jezyka obcego: C2 - 6 pkt. C1 - 5 pkt. B2 - 4 pkt. B1 -
3 pkt. A2 - 2 pkt. A1 -1 pkt.

¢ Punktacja przyznawana za umotywowanie wyjazdu, zaangazowanie procesy internacjonalizacji
uczelni: Student moze uzyskaé¢ od 1 do 6 punktédw (3 za poprawnie i prawidtowo wypetniony
formularz, pozostate 3 punkty mogg by¢ przyznane za m.in. udowodnienie przemyslanego wyboru
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uczelni partnerskiej, potwierdzone zaangazowanie w wydarzenia miedzynarodowe organizowane
na uczelni oraz reprezentowanie uczelni podczas zagranicznych wydarzen artystycznych
potwierdzone w odpowiedniej sekcji formularza zgtoszeniowego).

¢ Punktacja przyznawana za portfolio: Student moze uzyskaé od 1 do 6 punktéw

Krok 2.2 Po ocenie dokumentéw Koordynator Wydziatowy z kazdego wydziatu Uczelni dostarcza
komplet dokumentéw do Dziatu Wspdtpracy Miedzynarodowe;.

Krok 2.3 Na podstawie dostarczonych dokumentéw Dziat Wspétpracy Miedzynarodowej tworzy
ranking;Na podstawie punktacji przyznanej kazdemu studentowi sporzadzona zostanie lista
rankingowa wszystkich, ktérzy ztozyli komplet poprawnie i catkowicie wypetnionych dokumentdw.
W zaleznosci od przyznanej na dany rok kwoty dofinansowania Uczelnia podejmie decyzje
odnosnie liczby oséb, ktéra bedzie mogta wzig¢ udziat w programie. O ostatecznym
zakwalifikowaniu sie studenta do programu decydowac bedzie miejsce, jakie student bedzie
zajmowa¢ na liscie rankingowej. W przypadku braku funduszy dla wszystkich studentéw na liscie
rankingowej, studenci bedg mogli zdecydowac sie na wyjazd w ramach programu z grantem ,,0”.

Krok 2.4 Liczba oséb, ktére wyjada zalezna jest od wysokosci sSrodkdw pozostajacych do dyspozycji
w ramach umowy

Krok 2.5 Ogtoszenie wynikéw naboru i ogtoszenie listy zakwalifikowanych studentéw

Krok 2.6 Potwierdzenie przez studenta checi wyjazdu w wyznaczonym terminie (zwykle 1-2
tygodnie po ogtoszeniu wynikéw)

Krok 2.7 Nominacja studentéw na Uczelnie Przyjmujaca (Biuro ds. Wspotpracy Miedzynarodowej)

Krok 2.8 Przestanie do Uczelni przyjmujgcej kompletu dokumentéw. Ztozenie dokumentéw na
portalu Uczelni, jesli taki posiada; Aplikacja wymagajgca, informacji o planowanych przedmiotach
Learning Agreement

Krok 2.9 Otrzymanie odpowiedzi o przyjeciu na Uczelnie Przyjmujaca. Potwierdzenie przestane do
studenta i Biura ds. Wspdtpracy Miedzynarodowe;.

Krok 3.1:Przestanie informacji o terminie semestréow Uczelni Przyjmujgcej, do Biura ds.
Wspodtpracy Miedzynarodowej. Informacja potwierdzaona z Koordynatorem Programu Erasmus
Uczelni Przyjmujacej

Krok 3.2 Na podstawie podanych terminéw semestru kalkulowana jest wysokos¢ stypendium (
program Beneficiary Module) w oparciu o czas trwania mobilnosci, kraj oraz odlegtos¢ od Uczelni
Wysytajacej. Grant podzielony na 2 czesci: 80% procent Student otrzymuje po podpisaniu umowy,
na 3 tygodnie przed wyjazdem, 20% po rozliczeniu sie z mobilnosci do 45 dni po powrocie. W
ramach KA131, umowa zawierana jest z wybranymi uczestnikami, ktdrzy przeszli pozytywnie
proces rekrutacji, dostarczyli w terminie wymagane dokumenty. Umowa sporzgdzona jest w 3
egzemplarzach na podstawie obowigzujgcego szkicu umowy udostepnionej przez NA zawierajgcej
wszelkie minimalne wymagania. Umowe mozna podpisa¢ zarébwno w wersji papierowej oraz
elektronicznie, koniecznie przed rozpoczeciem mobilnosci. O proces zawierania umoéw dba biuro
ds. Wspdtpracy Miedzynarodowej. Oprécz uczestnika, podpis sktada Kwestor oraz Petnomocnik ds.
Nauczania i Studentéw. Umowa zostaje podpisana przed wyjazdem studenta na mobilnosé.
Stypendium przyznawane w programie Erasmus+ ma charakter uzupetniajacy i jest przeznaczone
na pokrycie dodatkowych kosztéw zwigzanych z wyjazdem i pobytem w instytucji zagranicznej.
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Krok 3.3 Podpisanie Umowy Erasmus+ . Na 3 tygodnie przed planowanym wyjazdem, podpisanie
umowy stypendialnej miedzy Uczelnig a studentem, w ktérej zawarte s3 Umowa przygotowana
na aktualnuch wzorach obowigzujgcych w ramach Akcji KA131. Przed wyjazdem za granice
student zobowigzany jest dostarczyé do Dziatu Wspdtpracy Miedzynarodowej nastepujgce
dokumenty: e skan dokumentéw aplikacyjnych przygotowanych do wystania do uczelni
partnerskiej, w ktérej student uzyskat miejsce w wyniku przeprowadzonej rekrutacji (formularze
oraz ostateczne terminy przyjecia zgtoszen dostepne sg na stronach internetowych uczelni
partnerskich lub u koordynatoréw tych uczelni); ® Learning Agreement for Studies (Before the
Mobility) — dokument podpisany przez studenta oraz zaakceptowany i podpisany przez
Wydziatowego Koordynatora w uczelni macierzystej. Nastepnie skan dokumentu wysyta sie do
instytucji przyjmujgcej w celu akceptacji i podpisania. Skan dokumentu podpisany przez dwie
strony musi by¢ dostarczony najpdzniej do dnia podpisania umowy z Dziatem Wspétpracy
Miedzynarodowej; dzier podpisania umowy ustala sie indywidualnie z pracownikiem Dziatu;
Rdznice Programowe — dokument stwierdzajgcy czy w zwigzku z uzgodnionym programem
studiéw istniejq jakiekolwiek réznice programowe i w jaki sposdb zostang uzupetnione (formularz
dostepny do pobrania na w sekcji ,Dokumenty do pobrania” na podstronie Szkoty Filmowej
poswieconej programowi Erasmus+); ® potwierdzenie przyjecia na studia w uczelni partnerskiej
(w formie listu lub wiadomosci email); ® oswiadczenie pracownika dziekanatu potwierdzajgce
zaliczenie sesji bezposrednio poprzedzajgcej wyjazd/zakonczenie studidw, dopetnienie wszystkich
obowigzkéw na wydziale i mozliwos$¢ udziatu w programie Erasmus+ (oSwiadczenie dostepne do
pobrania w sekcji ,Dokumenty do pobrania” na podstronie Szkoty Filmowej poswieconej
programowi Erasmus+); ® dane euro konta bankowego — dane banku, numer IBAN oraz numer
SWIFT; e potwierdzenie wymaganego ubezpieczenia: Europejska Karta Ubezpieczenia
Zdrowotnego oraz ubezpieczenie kosztéw leczenia za granicg i ubezpieczenie od nastepstw
nieszczesliwych wypadkow — polisy wykupione przez studenta biorgcego udziat w programie
Erasmus+; zaleca sie réwniez wykupienie ubezpieczenia od odpowiedzialnosci cywilnej.

Krok 3.4: Ubezpieczenie zdrowotne — Ubezpieczenie pokrywajgce koszty leczenia za granicg (Karta
Ekuz). Do biura ds. Wspotpracy Miedzynarodowej nalezy dostarczy¢ kopie polisy NNW. Student
pokrywa koszt samodzielnie

Wybdr przedmiotéw i planowanie programu nauczania

Krok 4.1: Przed wyjazdem student powinien zaplanowaé przedmioty, ktére chce realizowa¢ na
Uczelni zagraniczne;j.

Krok 4.2: Uzyskanie zgody od swojego opiekuna naukowego i koordynatora programu Erasmus+
na uczelni macierzyste;j.

Krok 4.3: Zatwierdzenie planu przedmiotdéw przez uczelnie partnerskg (potwierdzenie kursdw,
ktore beda uznane na macierzystej uczelni).

Formalnosci przed wyjazdem

Krok 5.1: Rezerwacja miejsca zakwaterowania — W zaleznosci od uczelni, moze by¢ oferowane
zakwaterowanie w akademiku lub pomoc w znalezieniu mieszkania. Czesto uczelnia zagraniczna
lub agencja wspotpracujgca z programem Erasmus+ pomoze w rezerwacji.

Krok 5.2: Informacje o wyjezdzie — Nalezy zapoznac¢ sie z zasadami wizowymi (jesli dotyczy),
dokumentami wymaganymi do przekroczenia granicy oraz regulaminami uczelni zagraniczne;j.
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Krok 5.3: Spotkanie informacyjne — Uczelnie czesto organizujg spotkania dla studentow, ktorzy
wyjezdzajg na studia w ramach Erasmus+, aby przekazaé szczegdtowe informacje o procedurach,
obowigzkach oraz mozliwosci wsparcia.

Wyijazd na studia za granica

Krok 6.1: Wylot do uczelni zagranicznej zgodnie z datg rozpoczecia semestru. Zwykle jest to
poczatek semestru zimowego lub letniego (zwykle wrzesieri/pazdziernik lub luty/marzec).

Krok 6.2: Spotkanie powitalne na uczelni zagranicznej — Przed rozpoczeciem zaje¢, uczelnie czesto
organizujg spotkania informacyjne, na ktorych przedstawiajg zasady studiowania, regulaminy, a
takze organizujg spotkania z innymi studentami.

Po powrocie do kraju

Krok 8.1: Ztozenie dokumentéw po powrocie — Po powrocie do kraju, student dostarcza uczelni
oryginaty dokumentdéw potwierdzajgcych zaliczenie przedmiotdw za granicg (transkrypcja ocen).

Krok 8.2: Ocena programu — Studenci wypetniajg ankiete oceniajgca

Krok 8.3: Zaliczenie przedmiotéow na uczelni macierzystej — Zgodnie z umowg, przedmioty
realizowane na uczelni zagranicznej sg uznawane na uczelni macierzystej, a wyniki sg wpisywane
do indeksu.

Krok 8.4 Po pozytywnym rozliczeniu wyjazdu student otrzymuje Il transze stypendium.
Wymagane dokumenty:

Formularz zgtoszeniowy na wyjazd Erasmus+.

Umowa Erasmus+.

Zaswiadczenie o znajomosci jezyka obcego.

Zaswiadczenie o statusie studenta.

Ubezpieczenie zdrowotne (na okres wyjazdu).

Wykaz przedmiotéw, ktére maja by¢ realizowane na uczelni zagranicznej.

Stawki Stypendialne



